
 
 
“Taøi lieäu naøy laø baûn dòch cuûa vaên kieän phaùp lyù do HUD ban haønh. HUD cung caáp baûn dòch naøy vôùi muïc ñích duy nhaát laø giuùp quyù 
vò deã daøng hieåu roõ quyeàn haïn vaø nghóa vuï cuûa mình. Baûn tieáng Anh cuûa taøi lieäu naøy laø vaên kieän chaùnh thöùc, hôïp phaùp vaø ñeå ñoái 
chieáu. Baûn dòch khoâng phaûi laø taøi lieäu chaùnh thöùc.” 
 

 

HUD Multifamily Occupancy Handbook 7-37 6/07 
Chapter 7:  Recertification, Unit Transfers,             Page 1 of 2   
and Gross Rent Changes_Vietnamese 
 

4350.3 REV-1

Phuï Baûn 7-3: **Maãu Taøi Lieäu** Taùi Chöùng Nhaän Haøng Naêm 
Thoâng Baùo Nhaéc Nhôû Laàn Thöù Nhì 

(Hoï teân Ngöôøi Thueâ / Tenant’s Name)   (Thôøi ñieåm - 90 ngaøy tröôùc khi ñeán 
(Ñòa chæ / Address)     kyø haïn taùi chöùng nhaän haøng naêm / Date, 90 days  
      prior to the upcoming recertification anniversary  
      date) 
 
 
Kính gôûi __________, 
 
Vaøo (ngaøy cuûa Thoâng Baùo Nhaéc Nhôû Laàn Thöù Nhaát / date of First Reminder Notice), quyù vò ñaõ nhaän ñöôïc vaên baûn 
yeâu caàu phaûi lieân laïc vôùi (Ngöôøi Quaûn Lyù Thöôøng Truù, Luïc Söï Cö Nguï, v.v... / Resident Manager, Occupancy Clerk, 
etc.) ñeå laáy heïn cho laàn phoûng vaán taùi chöùng nhaän thöôøng kyø. Nhöng ñeán nay quyù vò vaãn chöa laáy heïn phoûng vaán. 
 
Muoán ñöôïc hoã trôï thì quyù vò phaûi tuaân theo tieán trình taùi chöùng nhaän. Ñoaïn vaên [15, 10, hoaëc 9 - ghi roõ soá töông öùng 
vôùi ñoaïn vaên noùi veà maãu thueâ möôùn aùp duïng cho ngöôøi thueâ / 15, 10 or 9—indicate the paragraph number that 
corresponds to the paragraph of the model lease being used for the tenant] trong hôïp ñoàng thueâ möôùn cuûa quyù vò cho 
bieát raèng HUD (Department of Housing and Urban Development, hay Boä Phaùt Trieån Gia Cö vaø Ñoâ Thò) ñoøi hoûi 
chuùng toâi phaûi duyeät laïi lôïi töùc vaø thaønh phaàn gia ñình haøng naêm ñeå ñònh laïi tieàn thueâ vaø möùc trôï giuùp. 
 
Ñeå giuùp chuùng toâi hoaøn taát coâng vieäc duyeät laïi lôïi töùc vaø thaønh phaàn gia ñình, quyù vò phaûi gaëp maët (Ngöôøi Quaûn Lyù 
Thöôøng Truù, Luïc Söï Cö Nguï, v.v... / Resident Manager, Occupancy Clerk, etc.) taïi (nôi phoûng vaán / place of 
interview) vaø cho bieát thoâng tin ñaõ ñoøi hoûi.  (Ngöôøi Quaûn Lyù Thöôøng Truù, Luïc Söï Cö Nguï, v.v... / Resident Manager, 
Occupancy Clerk, etc.) luoân luoân saün saøng cho laàn taùi chöùng nhaän phoûng vaán (vaøo ngaøy giôø coù theå gaëp maët / dates 
and times available).  Quyù vò neân lieân laïc vôùi (Ngöôøi Quaûn Lyù Thöôøng Truù, Luïc Söï Cö Nguï, v.v... / Resident 
Manager, Occupancy Clerk, etc.) (qua ñieän thoaïi, taïi vaên phoøng / by phone, at the office) caøng sôùm caøng toát ñeå heïn 
ngaøy phoûng vaán. 
 
Neáu quyù vò muoán tieáp tuïc tham gia chöông trình thì phaûi tuaân haønh ñoøi hoûi taùi chöùng nhaän. **Quyù vò phaûi khai trình 
thoâng tin ñaõ ñoøi hoûi vaø kyù caùc chöõ kyù caàn thieát ñeå chuû nhaø tieáp tuïc taùi chöùng nhaän.**  Neáu quyù vò lieân laïc vôùi (Ngöôøi 
Quaûn Lyù Thöôøng Truù, Luïc Söï Cö Nguï, v.v... / Resident Manager, Occupancy Clerk, etc.) sau (ghi ngaøy thöù 10 cuûa 
thaùng thöù 11 sau laàn taùi chöùng nhaän haøng naêm tröôùc ñoù / insert the 10th day of the 11th month after the last annual 
recertification) thì chuùng toâi vaãn tieáp tuïc taùi chöùng nhaän, nhöng quyù vò seõ khoâng ñöôïc thoâng baùo tröôùc 30 ngaøy veà baát 
cöù laàn taêng theâm tieàn thueâ naøo. 
 
(LÖU YÙ: Theâm caâu sau ñaây vaøo ñoái vôùi ngöôøi thueâ thuoäc moïi döï aùn, ngoaïi tröø döï aùn PRAC. / NOTE: For tenants of 
all projects, except PRAC projects, add the following sentence.) Neáu quyù vò khoâng hoài ñaùp tröôùc (ghi ngaøy ñeán haïn 
taùi chöùng nhaän / insert the recertification anniversary date) thì ñoaïn vaên [15 **hay**14 / paragraph 15 ** or ** 14] 
trong hôïp ñoàng thueâ möôùn cuûa quyù vò cho chuùng toâi quyeàn chaám döùt trôï caáp vaø thu moùn tieàn (**ghi daïng thueâ nhaø - 
laø moät trong caùc muïc** tieàn thueâ theo giaù thò tröôøng, tieàn thueâ theo hôïp ñoàng, hoaëc 110% tieàn thueâ BMIR / ** insert 
type of rent, either** market rent, contract rent or 110% of BMIR rent) hieän duïng (ghi ngaøy ñeán haïn taùi chöùng nhaän / 
insert the recertification anniversary date). 
 



 
 
“Taøi lieäu naøy laø baûn dòch cuûa vaên kieän phaùp lyù do HUD ban haønh. HUD cung caáp baûn dòch naøy vôùi muïc ñích duy nhaát laø giuùp quyù 
vò deã daøng hieåu roõ quyeàn haïn vaø nghóa vuï cuûa mình. Baûn tieáng Anh cuûa taøi lieäu naøy laø vaên kieän chaùnh thöùc, hôïp phaùp vaø ñeå ñoái 
chieáu. Baûn dòch khoâng phaûi laø taøi lieäu chaùnh thöùc.” 
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(LÖU YÙ: Theâm caâu sau ñaây vaøo ñoái vôùi ngöôøi thueâ thuoäc döï aùn PRAC. / NOTE: For tenants in PRAC projects add 
the following sentence.) Neáu quyù vò khoâng hoài ñaùp tröôùc (ghi ngaøy ñeán haïn taùi chöùng nhaän / insert the recertification 
anniversary date) thì seõ bò chaám döùt khoâng cho thueâ möôùn nöõa. 
 
Ñeå giuùp chuùng toâi deã daøng taùi chöùng nhaän, quyù vò phaûi mang theo nhöõng thoâng tin sau ñaây vaøo laàn phoûng vaán: 

(Lieät keâ moïi thoâng tin caàn bieát. / List all required information.) 
 
Xin ñöøng laøm cho chuùng toâi phaûi taêng theâm tieàn thueâ. Haõy ñeán Vaên Phoøng Thueâ Möôùn ngay trong ngaøy hoâm nay ñeå 
laáy heïn phoûng vaán, baøn thaûo vaán ñeà taùi chöùng nhaän vaø moïi thay ñoåi veà tieàn thueâ. Raát caûm ôn söï hôïp taùc cuûa quyù vò. 
 

   Thaân aùi, 
 

“Chæ kyù teân vaøo baûn tieáng Anh cuûa hôïp ñoàng thueâ möôùn.” 
      
       
      (Nhaân Vieân Quaûn Lyù, Ngöôøi Quaûn Lyù Thöôøng  
      Truù, v.v... / Managing Agent, Resident  
      Manager, etc.)    


